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关于金三环办公区值日的通知
三汇[2022]第05号                                        
为创造一个整洁舒适的办公环境，特制定金三环办公区值日规定，内容如下：
1、 值日时间
上班前、午休时或下班后值日，避免影响正常办公。 
2、 值日分工
星期一  常建林、邓  涛、李伟朋
[bookmark: _GoBack]星期二  刘初成、刘淑珍、张立昆
星期三  赵  辉、赵  沙、李  君
星期四  申  瑛、赵兴华、刘  乐
星期五  孙方涛、赵锦誉
3、 值日标准
1、 确保整个办公区地面、墙面、展示区、接待区整洁有序。
2、 拖把、笤帚等物品用后及时清洁，整齐摆放在指定位置。
3、 及时清理垃圾，保证无堆积；及时打水，保障饮水供应。
4、 处罚标准
未值日或值日不合格，给予口头警示，经口头警示仍未值日或值日仍不合格，小组全员每次扣当月绩效2分。
5、 其他 
本通知自正式公布之日起生效 


北京三汇能环科技发展有限公司    
二〇二儿年三月三十日    
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